
 

 

MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS 
TESORERÍA MUNICIPAL 
DIRECCIÓN DE INGRESOS 

 
 

FECHA DE ENTREGA 

DIA /      MES /       AÑO 

SELLO DE RECEPCIÓN DEL TRÁMITE

 
 
 
 
 

TIPO DE TRAMITE (Marcar con una X)                                                                                                                                                       No. Licencia 

 
1.- INSCRIPCIÓN AL PADRON                                                     2.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO                                               3.-RENOVACIÓN 

 

 
4.- CAMBIO DE DOMICILIO                                                          5.-CAMBIO DE GIRO                                                                          6.- BAJA O SUSPENSIÓN 

 

 
7.- Otro (especificar):  

 
DATOS GENERALES DEL CONTRIBUYENTE 

 
PADRÓN MPAL:

 

 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE (R.F.C)                                                                                                                                       

CLAVE CATASTRAL:
 

 
 

PERSONAS FISICAS                                                                           PERSONAS MORALES 

   
APELLIDO PATERNO 

APELLIDO MATERNO 

NOMBRE(S) 

DENOMINACION O RAZÓN SOCIAL 

DATOS DEL C OMERCIO, INDUSTRIA O ESTABLECIMIENTO 

NOMBRE COMERCIAL DEL ESTABLECIMEINTO 

DESCRIPCIÓN DEL GIRO Y/O ACTIVIDAD 

SMZA                                   MZA                                  LOTE                                  EXT.                            INT.                              CALLE                                                                                                  C.P. 

 
CIUDAD                                                          MUNICIPIO                                                                                                                NO. DE CUARTOS (HOTELES)                                    M2 DEL NEGOCIO 

NO. DE CENTROS DE CONSUMO (HOTELES)                                    NO. DE CUARTOS (HOSPITALES)                                                  ESTACIONAMIENTO NO. DE CAJONES 

TRANSPORTE PÚBLICO TURÍSTICO Y URBANO (No. De Vehículos)                                    CAFÉ INTERNET (No Maq.)                                    No. PATENTE (solo c/vta. de alcohol) 

TELÉFONO                                                                                                                 CORREO ELECTRÓNICO 

KG. DE BASURA GENERADOS POR DIA (Art. 131 de la ley de hacienda del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo Vigente) 

OTROS (Giros que requiere Especificación) 

DATOS DEL REPRESEN TAN TE LEG AL(solo para personas morales) 

 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE (R.F.C) 

APELLIDO PATERNO 

APELLIDO MATERNO 

NOMBRE(S) 

TELEFONO 

CORREO ELECTRONICO 

 

 
 
 

 
 
 

FIRMA DEL CONT RIBU YENT E Y/O REPRESENT ANT E LEGAL PR OPIETARIO, Q UIEN  
MANIFIESTA BAJO PROT EST A DECIR VERDAD, QUE LOS DATO S Y DOC U MENT AC I ON 

PR ESEN TAD A SON CIERTOS Y QUE A ESTA FECHA EL MANDAT O CON QUE SE O STEN T A 
NO LE HA SIDO MODIFICADO O REVOCADO LOS PODERES                                           . 

H. Ayuntamiento de Puerto Morelos.  En cumplimiento a Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de los 

Sujetos Obligados y la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo , la 

Dirección de Ingresos del H. Ayuntamiento de Puerto Morelos,   Los datos personales que proporcione de manera presencial ante 

esta Dirección con motivo de la presentación de una solicitud de licencia , se utilizarán exclusivamente para recibir, registrar, tramitar y 

archivar la solicitud referida; asumimos la obligación de cumplir con las medidas legales y de seguridad suficientes para proteger los 

datos personales que se hayan recabado. Para mayor detalle consulte, nuestro  Aviso de Privacidad Integral en: 

www.puertomorelos.gob.mx en la sección “Avisos de Privacidad”. 

http://www.puertomorelos.gob.mx/


❑ Formato lleno (Original y copia) ❑ Formato lleno (Original y copia) ❑ Formato lleno (Original y copia) ❑ Formato lleno (Original y copia) ❑ Formato lleno (Original y copia) ❑ Formato lleno (Original y copia)

❑
Alta de SAT R-1 y Movimientos 

realizados con cadena digital 

(Original y copia)
❑ Croquis de ubicación ❑

Constancia de uso de suelo 

(Original y copia) ❑
Copia del cambio en el SAT con 

cadena digital ❑
Copia de declaracion de 

obligaciones del SAT con cadena 

digital
❑

Suspensión de Actividades ante 

el SAT con cadena digital

❑
Copia de identificacion oficial 

del contribuyente o 

representante legal
❑

Copia de identificacion oficial 

del contribuyente o 

representante legal
❑

Copia de identificacion oficial 

del contribuyente o 

representante legal
❑

Copia de identificacion oficial 

del contribuyente o 

representante legal
❑

Copia del pago de Derecho de 

Recoleccion de Basura, con 

fecha del movimiento del SAT
❑ Pago de Predial actualizado

❑ Pago de Predial actualizado ❑
Copia del pago de Derecho de 

Recoleccion de Basura ❑
Copia del pago de Derecho de 

Recoleccion de Basura ❑
Copia del pago de Derecho de 

Recoleccion de Basura, con 

fecha del movimiento del SAT
❑

Copia de identificacion oficial 

del contribuyente o 

representante legal
❑

Copia del pago de Derecho de 

Recoleccion de Basura

❑
Contrato de arrendamiento o 

comodato con INES ❑
Constancia de uso de suelo 

(Original y copia) ❑
Autorizacion de Proteccion Civil 

(Orignal y copia) ❑
Constancia de uso de suelo 

(Original y copia) ❑ Pago de Predial actualizado ❑
Copia de identificacion oficial 

del contribuyente o 

representante legal

❑
Fotos del Interior y Exterior del 

negocio (6 minimo) ❑ Pago de Predial actualizado ❑
Contrato de arrendamiento o 

comodato con INES ❑
Licencia Anterior (Original y 

copia) ❑
Constancia de uso de suelo 

(Original y copia) ❑
Licencia de funcionamiento 

vigente

❑
Autorizacion de Proteccion Civil 

(Orignal y copia) ❑ Pago de Predial actualizado ❑ Pago de Predial actualizado ❑
Licencia Anterior (Original y 

copia)

Perona Moral: ❑
Contrato de arrendamiento o 

comodato con INES ❑
Licencia Anterior (Original y 

copia) ❑
Autorizacion de Proteccion Civil 

(Orignal y copia) ❑
Permiso de operación Ecologia  

vigente

❑
Acta Constitutiva y Acreditar 

Firma del Representate Legal ❑
Permiso de operación Ecologia  

vigente ❑
Permiso de operación Ecologia  

vigente ❑
Contrato de arrendamiento o 

comodato con INES ❑
Autorizacion de Proteccion Civil 

(Orignal y copia)

❑
Fotos del Interior y Exterior del 

negocio (6 minimo) ❑
Fotos del Interior y Exterior del 

negocio (6 minimo) ❑
Permiso de operación Ecologia  

vigente

❑ Licencia de bebidas alcoholicas

❑ Licencia de bebidas alcoholicas ❑ Licencia de bebidas alcoholicas ❑ Licencia de bebidas alcoholicas ❑
Factura de Resello vigentes para 

venta de bebidas alcoholicas

❑
Factura de Resello vigentes para 

venta de bebidas alcoholicas ❑
Factura de Resello vigentes para 

venta de bebidas alcoholicas ❑
Factura de Resello vigentes para 

venta de bebidas alcoholicas ❑ Factura de comodato vigente

❑ Factura de comodato vigente ❑ Factura de comodato vigente ❑ Factura de comodato vigente

❑
Constancia de no Adeudode la 

ZOFEMAT ❑
Constancia de no Adeudode la 

ZOFEMAT 

❑
Carta de horas extras o Pago de 

horario extraordinario ❑
Carta de horas extras o Pago de 

horario extraordinario

EN CASO DE NO SER EL REPRESENTANTE LEGAL O CONTRIBUYENTE, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE

LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SON UNICAMENTE LOS DIAS LUNES, MIERCOLES Y VIERNES EN UN HORARIO DE 10:00 A 14:30

CIERRE O SUSPENSIÓN DE ACTIVIDADES

En su caso En su caso

INSCRIPCION AL PADRON MUNICIPAL DE 

CONTRIBUYENTES
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

RENOVACION DE LICENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO
CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL CAMBIO DE ACTIVIDAD COMERCIAL

En su caso

En su caso

En su caso


