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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL
PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELQOS, DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. MISMO QUE FUE
APROBADO EN LA SEPTUAGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DELHONORABLE AYUNTAMIENTO DEL

MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS PERIODO 2021-2024, CELEBRADA EL 11 DE JULIO DEL 2024.DE PUERTO
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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL REGISTRO Y CONTROL

DEL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

MISMO QUE FUE APROBADO EN LA SEPTUAGESIMA PRIMERA SESION ORDJ\NAklAll \

DELHONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS PERIODO 2621 g ,4,'-/ 33?

CELEBRADA EL 11 DE JULIO DEL 2024.DE PUERTO MORELOS g %‘“}\& NV :
\\S\\\ )

El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo, periodo 2021-20%& p‘c{r\gf‘i;w
fundamento en lo establecido por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Uﬁgﬁﬁm
Mexicanos, 126, 133, 145 y 154 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintaiiiflg;on Pucrro
2, 3,7, 65, 66 fraccion | inciso ¢), fraccion IV inciso g, 90 fraccion VI, 221, 223, 224,y 225 de la Ley d%efgﬁmm
Municipios del Estado de Quintana Roo; 1, fraccion Il y 48 del Bando de Policfa y Buen Gobierno del

Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, y teniendo como
ANTECEDENTE

Mediante oficio nimero MPM/HA/SM/0216-A/V1/2024, presentado el dia 10 de junio del presente afio 2024,
en la Presidencia Municipal, el ciudadano Alberto Arelle Sergent, Sindico Municipal del Honorable
Ayuntamiento de Puerto Morelos, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 92, Fraccion X
de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, y 17 del Reglamento Interior del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puerto Morelos, Estado de Quintana Roo, presenté la iniciativa de acuerdo
que contiene el proyecto de Reglamento para el Registro y Control del Patrimonio del Municipio de Puerto
Morelos, del Estqdo de Quintana Roo, con la finalidad de que sea sometido a la aprobacién del Honorable

Ayuntamiento del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo; y,
CONSIDERANDO

Que el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que
el Municipio es una entidad de caracter publico con personalidad juridica y patrimonio propio, facultado
para aprobar los bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de su respectiva jurisdiccion, que organice la administracion publica municipal,
regule las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y asegure la

participacion ciudadana y vecinal.

Que el Articulo 126 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, establece
que el Municipio Libre es la base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del
Estado de Quintana Roo; es una institucién de cardcter publico, constituida por una comunidad de
personas, establecida en el territorio que le sefiala a cada uno de ellos la presente Constitucién, con
'personalidad juridica y patrimonio propio, autdbnomo en su gobierno interior y libre en la administracién de
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su hacienda; y su autonomia se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos
propios de su comunidad, en el ambito de competencia que le sefiala la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que conforme a ellas se expldau,\s‘éﬁlﬁ&\ 7

este Honorable Ayuntamiento, a quien le corresponde la administracién de los asuntos y el cu&é‘a 3@3 }3?\
intereses de la comunidad dentro de su circunscripcién territorial; z "RC«@%UN& \\\
{% % AN “\\ V

Que de conformidad a lo sefialado en el Articulo 145 de la Constitucion Politica del Estado L|br§%' \\ /}W//
\ o,

de Quintana Roo, es facultad de los ayuntamientos formular, aprobar y publicar, de acuerdo con Taﬁw/gs&

en materia municipal que expida la Legislatura del Estado, los bandos de policfa y buen gohigbBiolbE s Erro
WIORELOS 2021-2024

reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respgeiivasaia
o . . L. P L ) . .GENERAL
jurisdicciones, que organicen la administracién pUblica municipal, regulen las materias, procedimientos,

funciones y servicios plblicos de su competencia.

Que el articulo 154 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, sefiala que
el Ayuntamiento administrara responsablemente el patrimonio municipal conforme a la Ley; y que la Ley
establecera los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los miembros de los
Ayuntamientos para dictar resoluciones que afecten el patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar
actos o convenios que comprometan al Municipio por un plazo mayor al periodo del Ayuntamiento; asi
también sefiala que los bienes del dominio plblico municipal son inalienables, imprescriptibles e
inembargables, y no estan sujetos a accion reivindicatoria o de posesion definitiva o interina, mientras no
varie su situacion juridica, la cual sélo podra modificarse por acuerdo de las dos terceras partes de los

miembros del Ayuntamiento en los términos y procedimientos que sefiale la Ley.

Que el artfculo 48 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Puerto Morelos del Estado de
Quintana Roo, sefiala que el Ayuntamiento ejerce sus atribuciones legislativas mediante la expedicion de
ordenamientos municipales consistentes en el Bando, Reglamentos, Circulares y demas disposiciones de
observancia general que deberan contener las normas que requiera el régimen gubernamental vy
administrativo del municipio, cuyos principios normativos corresponderan a la identidad de los mandatos
establecidos en la Constitucién General y en la Constitucion del Estado; asi mismo sefiala que el
procedimiento para la aprobacién de los ordenamientos municipales se regulara por el Reglamento Interior
del Ayuntamiento, desde la iniciativa hasta su aprobacién, y en todo caso debera observarse en su

revocacién, reforma, derogacion o abrogacién el mismo procedimiento que les dio origen.

Que el articulo 223 de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, sefiala que a todo Reglamento

Municipal debera darsele publicidad para que tenga vigencia.

Que el articulo 224 de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, sefiala que los Reglamentos

Municipales constituyen los diversos cuerpos normativos tendientes a regular, ejecutar y hacer cumplir el
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ejercicio de las facultades y obligaciones que esta Ley confiere a los Ayuntamientos en los ambitos de su
competencia. En ningun caso, los reglamentos que expida el Ayuntamiento, podran contrave.ni(\lb!)()\' iy,

dispuesto en las leyes de la materia a que se refieren dichos reglamentos. S (z /”\’3 §
S S
’ 2 «uwu N
Que corresponde a los Ayuntamientos, mantener a la Administracion Publica en constante ﬁé sﬁdm\ VW
«[f//"o V/

adecuandola a las necesidades técnicas, humanas y patrimoniales de la entidad, circunsta %
ob

] 7’\[\ /
conlleva a realizar las acciones legales encaminadas a emitir Bandos de Policia y Buen G exm\\] ///

Reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia General dentro de su respen tmg{qyzw&o

NORELOS 2021-2024

rT%EJCRETARIA
NERAL

jurisdiccién, que organicen la Administracion Pablica, regulen las materias y procedimientos, para e
funcionamiento de la misma; y resulta evidente que el municipio de Puerto Morelos, presenta un rezad
en su reglamentacién en materia de administracion patrimonial Municipal, lo cual genera la exigencia de
emitir las disposiciones que invisten el patrimonio, por lo que es necesario tener la certeza de cuales son
los bienes, tanto muebles e inmuebles que lo integran, con el objetivo que se genere un correcto control y
administracion de los mismos conforme a las disposiciones normativas, mismas que contribuiran a

transparentar el manejo, uso y destino final de los bienes del Municipio.

En virtud de todo lo anterior, se determina que el proyecto de reglamento presentado, permitira que nuestro
municipio cuente con un adecuado Marco Normativo y permitira al Ayuntamiento un efectivo control politico
y ciudadano sobre la administracion publica municipal, por lo cual es de suma importancia contar con la
regulacién correspondiente, por lo anteriormente expuesto, se tiene a bien someter a la consideracion de

las y los integrantes de este Honorable Ayuntamiento los siguientes:
ACUERDOS

Primero.- Se aprueba el Reglamento para el Registro y Control del Patrimonio del Municipio de Puerto

Morelos, del Estado de Quintana Roo, para quedar como sigue:

REGLAMENTO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE PUERTO
MORELOS, QUINTANA ROO

TiTULO |
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES PRELIMINARES

ARTICULO 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico e interés social, y tienen por
objeto regular las operaciones de la Administracion Publica Municipal Centralizada y los Organismos
Publicos Desconcentrados del Municipio de Puerto Morelos, relativos a la administracién del patrimonio
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municipal; clasificacién, régimen juridico, regulacion del uso y aprovechamiento de los mismos\'\ﬁ:ﬁ\

facultades y obligaciones de las personas servidoras publicas, de las y los ciudadanos, eL\‘c9ntjol \./'l/
= m\)
regulacion de inventario. > ,, uL}JU),’{)iQ
N

o . (SUUU ‘ \
£ % M m\)\ \i\) a9

ARTICULO 2. En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran supleto
disposiciones del Cadigo Civil y de Procedimientos Civiles para el Estado de Quintana Rom‘@hg?g’d\al] %//

Patrimonio del Estado de Quintana Roo; la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, | |k§\¥fﬁ/§vu‘:sm
MUNICIPIO DE PUERTO

Hacienda del Municipio de Puerto Morelos, del Estado de Quintana Roo, la Ley y el Reglamentoidedogn? i-2021
Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial y de los Municipios, la Ley Genétali L

Responsabilidades Administrativas, Bando de Policfa y Buen Gobierno del Municipio de Puerto Morelos

del Estado de Quintana Roo, Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de Puerto
Morelos del Estado de Quintana Roo y las demas disposiciones municipales aplicables.

ARTICULO 3. En el 4mbito de sus respectivas competencias, corresponde la aplicacion e interpretacion

del presente Reglamento a quienes corresponda el ejercicio de la titularidad de:

1. La Sindicatura Municipal: Ejercera como él o la Apoderado(a) Legal del Municipio y coordinara con la
Oficialfa Mayor y la Direccién de Patrimonio Municipal, la integracion del inventario general de bienes del

Municipio;

IIl. La Oficialia Mayor: Tendra a su cargo la organizacion y establecimiento de los mecanismos

administrativos a que se refiere el presente ordenamiento;

lIl. La Tesoreria Municipal: Tendra a su cargo los procedimientos contables que deriven de su

competencia y estén establecidos en el presente ordenamiento;

IV. El Organo Interno de Control municipal: Sera encargado de vigilar y supervisar los procedimientos
administrativos que se encuentren establecidos en el presente reglamento, también tendra a su cargo
sancionar el incumplimiento del mismo en los términos de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas y en su caso, en la Ley homéloga local;

V. Direccién de Patrimonio Municipal: Ser4 el drea encarga de la operatividad de las disposiciones de

este Reglamento.

ARTICULO 4. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Pagina 4 de 28



Julio 15 de 2024 GACETA OF’C’AL Puerto Morelos

1. Bienes del Dominio Privado: Los bienes adjudicados por autoridades judiciales o administrativas; '?ﬁ() ,

bienes muebles al servicio de las dependencias y oficinas de la administracion publica mumcrpa\\nlu Q/
sean de uso comln ni estén afectos a un servicio publico; los bienes del dominio pubhc/e I
aprobacion del Honorable Cabildo sean desincorporados y pasen al dominio privado del Mu*‘:c'

que puedan estar afectos a enajenacusn o gravamen; los bienes que hayan formado parte de (

bienes que por cualqwer titulo adquiera el Municipio por causa distinta a equipamiento urbano y é}\rY p?l/%\\r‘n?r;m
L VI

MUNICITIO DE BUEITTO
verdes. WMORELOS 2021-2024

SECRETARIA
GENERAL

Los bienes inmuebles de la naturaleza a la que se refiere la presente fraccion, son imprescriptibles y solo
pueden ser enajenados por acuerdo de las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento,
siempre que su transmisién implique la construccion de obras de beneficio colectivo o se incremente el

patrimonio municipal.

Il. Bienes del Dominio Publico: Son los de uso comun; aquellos destinados a un servicio ptblico y los
muebles normalmente insustituibles como son los expedientes de las oficinas, archivos, libros raros, piezas
historicas o arqueoldgicas, obras de arte y otras analogas que no sean del dominio de la Federacién o del
Estado.

Los bienes de la naturaleza a que se refiere la presente fraccion son inalienables, imprescriptibles,
inembargables y no estan sujetos a accién reivindicatoria o de posesion definitiva o interina, salvo que
varfe su situacion juridica previo acuerdo aprobado por las dos terceras partes de las personas integrantes

del Ayuntamiento.

lll. Enajenacién: Acto juridico por el cual se transmite a otro la propiedad de una cosa, bien a titulo
oneroso, como en la compraventa o en la permuta; o a titulo no lucrativo, como en la donacién y en el

préstamo sin interés.

IV. Resguardo: Documento que firma la persona servidora publica al recibir un bien que le es

encomendado para el desempefio de sus funciones.

V. Sub-resguardo: Documento que firma la persona servidora publica o persona que brinda sus servicios
al Municipio, al recibir un bien que le es encomendado de manera temporal para el desempefio de sus
funciones, cuando el titular resguardante lo facilite para una encomienda especial o bien, en el caso de

bienes que por razén de trabajo se haga de ellos un uso compartido.

Pagina 5 de 28



Julio 15 de 2024 GACETA OF’C’AL Puerto Morelos

ARTICULO 5. Los bienes que integran el Patrimonio Municipal deberéan sujetarse a los criterios, plazos y
términos contables que se determinen dentro del enfoque de armonizacion contable y med:a\nialio)g
dispuesto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas normatividad vigente y qp‘hc@btﬁ% \\

el ambito municipal. " f«gﬁ%’i&
. \ﬂd}\n ‘\\
% 520 \W
NS
(e ?&UAO“(

7
ARTICULO 6. El patrimonio municipal se podra integrar, por cualquiera de los siguientes medﬁa&s NG [ : : /%
Gl WimS

LN .7\?%“/

I. Adquisiciones; HAYUNTAMIENTO
MUNICIPIO DE PUERTO

MORELOS 2021-2024

SECRETARIA
Il. Arrendamientos; y GENERAL

lll. Enajenacion de bienes muebles e inmuebles.

ARTICULO 7. Para los efectos del presente Titulo, se entiende por adquisicion la forma en que pasan a
formar parte los bienes muebles e inmuebles al patrimonio municipal, mismo que puede llevarse a cabo
mediante las siguientes figuras:

l. La c‘qmpraventa;

Il. La donacién;

IIL‘ La herencia;'

IV. Por prescripcion positiva o negativa;

V. Los bienes declarados vacantes;

V1. Los adquiridos por resolucion judicial o extrajudicial; y

VII. Por reposicion del bien.

~ CAPITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL Y SUS ATRIBUCIONES

ARTICULO 8. La Direccién de Patrimonio Municipal, perteneciente a la Oficialia Mayor, serd la
dependencia responsable del registro y control patrimonial de los bienes muebles e inmuebles adquiridos
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por el Municipio y sus Organismos Publicos Desconcentrados; asl como los bienes declarados como

~NADOS
culturales, artfsticos e histéricos. \’/ }
5 4/”\ -
Bl UULU ’{ K
Las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, debera realizarse preferentemente, a‘“c \
‘ \\
Oficialia Mayor del Ayuntamiento. En caso que de manera excepcional, las depend “1%

Administracién Publica Centralizada y Organismos Desconcentrados del Municipio, adqu@&ar}

cualquier modalidad la propiedad, posesién o usufructo de algin bien mueble o inmueble, dEBERER
HAYUNTARIENTO

P YWERTO
comunicarlo de inmediato a la Direccién de Patrimonio Municipal. I

SECRETARIA
GENERAL

,u\‘/

ARTICULO 9. La Direccién de Patrimonio Municipal en el ejercicio de sus atribuciones debera coordinar

sus acciones con la Sindicatura Municipal.

Para el cumplimiento de sus atribuciones la Direccion de Patrimonio Municipal, sera auxiliada por:

I. Departamento Juridico;

IL. El Departamento de Bienes Inmuebles;

lll. EI Departamento de Bienes Muebles; y

IV. El Departamento de Parque Vehicular.

Ademas de las atribuciones expresamente conferidas en el presente Reglamento a los departamentos
antes referidos, el Reglamento Interior de la Oficialia Mayor del Municipio y los manuales de organizacion,
funcionamiento y procedimientos, especificaran las actividades de cada una de ellas y la coordinacion que
deban tener éstas con la Sindicatura Municipal, asl como con las dependencias de la Administracién
Publica Centralizada y Organismos Desconcentrados del Municipio, asf como con las dependencias y
entidades estatales, federales y de otros municipios del Estado de Quintana Roo. k
ARTICULO 10. Son facultades y atribuciones de la Direccion de Patrimonio Municipal:

I Participar en los procesos de entrega y recepcion que se originen en las distintas dependencias de la

Administracién Publica Municipal Centralizada y los Organismos Desconcentrados municipales para
verificar los inventarios de los bienes muebles y de consumo que tengan asignados;
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Il. Formular y proponer las normas y politicas para el control de los bienes muebles e |nmueble\s~asuqqmo
‘g

los bienes publicos de uso comln que conforman el patrimonio municipal, de acuerdo cond‘a ey I l'/f_

s
de Contabilidad Gubernamental y el Consejo de Nacional de Amortizacion Contable; , wK UU“ D)

lil. Desarrollar y aplicar los procedimientos e instrumentos necesarios para la enajenacf’&n, ﬁs@g@gw“w

o b A
final, inventario, conservacién y mantenimiento del patrimonio del Municipio, de acuerdo a I ok e‘raf%/
I
de Contabilidad Gubernamental y el Consejo Nacional de Amortizacién Contable; VL AYUNTARIENTO
X E PUFRTO
”ll/{gll(ll!.'Ll(())Slf)I)M 2024

SECRETARIA
IV. Registrar, controlar e inventariar los bienes muebles, incluyendo el parque  vehicular, e inm@éblé¥ del

Municipio, asi como. aquellos que siendo de su propiedad tengan contenido artistico e historico, se
exceptian aquellos que tengan el caracter de consuntivos y cuyo importe sea inferior a las 70 Unidades ‘
de Medida de Actualizacion (UMA), de acuerdo al criterio de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y el Consejo Nacional de Amortizacién Contable;,

V. Proponer el destino final de los bienes muebles dados de baja por las dependencias y Organos

Desconcentrados del Municipio;

VL. Formular y desarrollar los programas de computo en medios digitales correspondientes al registro del

inventario de bienes muebles e inmuebles, con el apoyo de la Direccion de Informética;

VII. Concentrar y verificar la informacion relativa a los movimientos de alta, baja y transferencia de bienes
muebles e inmuebles, asi como integrar los inventarios y catalogos respectivos conforme a las
disposiciones sobre registro de patrimonio de la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

VL Integrar con la documentacion técnica, juridica y administrativa, en coordinacion con el Departamento
Juridico y el Departamento de Bienes Inmuebles los expedientes de los inmuebles en propiedad o en
posesion del Municipio, asi como los adquiridos por cualquier titulo y mantenerlos actualizados;

IX. Proponer alternativas para disminuir los costos reales en la utilizacion de los bienes inmuebles;

X. Llevar el control de los vehiculos oficiales asignados a las dependencias de la administracién publica

municipal;
XL. Llevar el control del mantenimiento del Parque Vehicular que estén al servicio;

XII. Coordinar el emplacamiento, refrendos, altas y bajas de todos aquellos vehiculos que integran el

parque vehicular del Municipio;
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XIIl. Verificar las acciones que se realizan para el aseguramiento de los vehiculos propiedad del Mumglplo
asi como también los que se encuentren en comodato y/o arrendamiento, \Q*
S “ .3”,"
, N 2V LONPRAN
XIV. Revisar que todos los vehiculos se encuentren en funcionamiento; {? ;,R ?f\\w\\\)ﬂ\ V
%% i
XV. Proponer a la Oficialia Mayor, las normas y politicas para la asignacion y uso de los bier&g’m@e\ gaﬁ,‘j/

S
e inmuebles para las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados del Municipio; /T/A\l”‘rmo
| VI
MUIH’\CYHL’JIIO DE PUERTO
MORELOS 2021- 2()2/1

XVI. Participar en la recepcién de los inmuebles que construyan o sean adquiridos por cualquier ﬁ@‘g{ﬁ{é}f’\
el Municipio, para el uso o aprovechamiento de sus Dependencias y Organos Administrativos

- Desconcentrados;

XVII. Controlar e inventariar en coordinacién con la Direccion General de Cultura y las Artes y la Direccion
de Archivo Municipal, los bienes propiedad del municipio que contengan contenido histérico o artisticos
ylo cultural en los términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley General de Archivos

y los ordenamientos homélogos locales;

XVIII. Vigilar e identificar los bienes muebles de propiedad municipal, que por su naturaleza no sea
sustituibles tales como documentos, expedientes, medios de almacenamiento magnético o digital,
fotografias, murales, objetos artisticos e historicos, y cualquier otro que por su naturaleza determine el

Ayuntamiento;

XIX. Vigilar e identificar los bienes ubicados dentro del Municipio, considerados por la legislacion comun
como vacantes y mostrencos, para que la Secretarfa General del Ayuntamiento acuerde con la Presidencia

Municipal lo conducente;

XX. Supervisar y vigilar que los bienes de dominio ptblico no sean susceptibles de servidumbre pasiva o
cualquier otra forma que implique una limitacion en el uso y goce de los mismos;

XXI. informar a la Sindicatura Municipal y al Organo Interno de Control Municipal, cuando proceda, de
cualquier dafio, pérdida o robo de los bienes muebles que formen parte del patrimonio municipal, para los

efectos legales que procedan;

XXII. Proporcionar a la Secretaria General y a la Sindicatura Municipal del Ayuntamiento, la documentacion
legal que acredite la propiedad de los bienes muebles e inmuebles municipales que le sean requeridos,
para defenderlos, recuperarlos, ampararlos, someterlos a avallos o peritajes, ante cualquier instancia

judicial o administrativa o de procuracion de justicia estatal o federal, cuando asi se requiera.
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XXIIL. Informar a la Secretarla General del Ayuntamiento y al Organo Interno de Control Mumc&pal\sehne)\ )
acuerdos, concesiones, permisos o autorizaciones que lesionen o restrinjan los derechos delﬂﬁ@m@ o ‘\

~
respecto de los bienes muebles e inmuebles municipales; - vv @6‘6‘1’»? \
sl’{ \\xa( .‘“\\3 \\) N\ @
XXIV. inventariar y vigilar los bienes de uso comun, incluyéndose los que por disposicion del Aﬁﬁnt ,m //
se encuentren destinados al libre transito, de conformidad con las leyes y reglamentos de la ma %glj ////
como todo inmueble que se utilice para dicho fin; H. /\Ylml/\lrlll W10
MUNICIPIO DE PUERTO
MORELOS 2021-2024
SECRETARIA

XXV. Vigilar el buen uso de los bienes del Municipio, que sean otorgados para su uso o custodia, 1684+

servidores publicos y que éstos se encuentren y mantengan en buen estado;

XXVI. Calendarizar 2 visitas anuales a las distintas dependencias del Municipio con el fin de actualizar los
registros de inventarios y resguardos correspondientes a los bienes muebles, ademas de realizar 4 visitas
anuales para verificar los vehiculos que son propiedad del Municipio, asi como los que se encuentran en

comodato y/o arrendamiento, informando con anterioridad a las dependencias;

XXVII. Practicar visitas extraordinarias con o sin previo aviso para constatar el buen uso y conservacion
de los bienes muebles que tengan asignados los servidores plblicos de las distintas dependencias del

Municipio.

XXVII. Llevar a cabo todas las acciones necesarias para obtener Ia titulaciéon de los bienes inmuebles del
Municipio, promoviendo en su caso la coordinacién con las Dependencias Municipales, Estatales y
Federales que le sea requerida, manteniendo el estado actualizado de sus valores de acuerdo a la de la

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

XXIX. Inventariar los vehiculos del Municipio y demas bienes muebles que formen parte del patrimonio
municipal, mantener en su archivo las facturas originales, contratos, convenios o cualquier otro documento
original con la que se acredite la propiedad, posesion o usufructo de los mismos para los efectos legales

que se requieran;

XXX. Llevar el control del Catalogo Patrimonial, los resguardos, el control de usuarios e inventarios en
forma detallada, descriptiva y valorizada de todos los bienes muebles e inmuebles que sean de su

propiedad o bajo cualquier titulo, figura y/o modalidad legal, formen parte del patrimonio municipal;
XXXI. Solicitar a las demas dependencias municipales los informes y documentos relativos a aquellas

donaciones que se hagan en favor del Municipio; asi como de aquellas areas de cesiones para destinos

que se hayan hecho o vayan a efectuar los desarrolladores y fraccionamientos en cumplimiento las
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disposiciones establecidas en la Ley de Acciones Urbanisticas del Estado de Quintana Roo, con el

propésito de que se realicen los registros conducentes a estos casos;

XXXII. Informar al Organo Interno de Control Municipal cuando exista algun dafio, perdlda\o
bienes muebles que forman parte del patrimonio municipal, para que inicie el proceso admy

corresponda y en su caso, turnar a la Sindicatura Municipal para que inicie el proceso corres& d& ,~o W
R r\\ ] =
Ay 2L W oz

‘_'14 ,H\
XXXII. Coordinar con el Organo Interno de Control Municipal y la Direccién de Recursos HumanosAng(mﬁ o
JNICHO DE PUE RTO
se convenga con algun servidor publico la elaboracién de un Convenio de Pagos para respondeV“ oiibienas 2021
RETARIA
bajo su resguardo que fueron dafiados, deteriorados, robados o siniestrados por su irresponsabifidadro.

negligencia;

XXXIV. Mantener bajo su resguardo las escrituras, facturas, contratos, convenios y cualquier otro
documento que acredite la propiedad, posesion o usufructo de los bienes muebles o inmuebles que

integran el patrimonio municipal;

XXXV. Planear, programar, organizar, controlar, dirigir y evaluar las actividades de la oficina a su cargo;
conforme a los lineamientos que determine la Oficialia Mayor, asi como coordinarse con las demas

direcciones y 4reas administrativas de ésta en los temas que sean necesarios;

XXXVI. Desempetiar las funciones y comisiones que la persona que ejerza la titularidad de la Oficialla

Mayor le encomiende y mantenerla informada del desarrollo y cumplimiento de las mismas;

TITULO Il
CAPITULO PRIMERO
DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO

ARTICULO 11. El Municipio reconoce a la propiedad publica una funcién social de la jerarquia mas
elevada. Los preceptos que dispone su regulacion de conformidad a las asignaciones a su ambito local,
buscan el aprovechamiento de los elementos naturales susceptibles de apropiacién para propugnar la
distribucion equitativa de la riqueza publica y preservar su conservacion.

ARTICULO 12. Los bienes del patrimonio municipal se clasifican en:

. Bienes muebles e inmuebles del dominio privado o publico, segtin sean destinados a un servicio publico,

o de uso comun; y

Pagina 11 de 28



Julio 15 de 2024 GACETA OF’C’AL Puerto Morelos

II. Los monumentos histéricos, culturales y artisticos; los determinados expresamente por la Le%/x\lﬁﬁ gue
sean declarados como tales, de oficio o a peticién de parte. Q\
,\ Q(I(J%Jv \\)
ARTICULO 13. Los bienes publicos de uso comun, para efectos de este Reglamento, ﬁe @LN\N\V W
aquellos que tiene como caracteristica propia, estar en la via ptblica y servir para la awea&}g A W
y asoleamiento de los edificios que la limiten, para dar acceso a los predios colmdantes%m.phrfa\\awr//

cualquier instalacion de una obra publica o de un servicio pablico. " AVU“TAN“E“TO

MUNICIPIO DE PUERTO
WMORELOS 2021-2024

T . Pt . . . S . . SECRETARIA
De manera enunciativa, mas no limitativa se consideran como bienes publicos los siguientes: — GENERAL

I. Calles, avenidas y cualquier otra via de comunicacion que se encuentre en el Municipio que no sean de

la Federacion o del Estado;

il. Caminos, puentes, pasos a desnivel o cualquier otra vialidad que constituyan vias generales de
comunicacién en el Municipio y que sean propiedad del mismo;

Ill. Plazas, paseos y parques publicos propiedad del Municipio;
IV. Las propiedades rusticas para los servicios publicos para un mayor aprovechamiento de éstas;
V. Postes y luminarias de alumbrado publico, y semaforos, con sus respectivos accesorios y aditamentos;

VI. Los que por criterio contable deban considerarse, ademas los que por su naturaleza deban

conceptuarse asf; y

VII. Todo inmueble consignado como via publica en algin plano o registro oficial existente en cualquiera
de las unidades administrativas del Municipio, en el Archivo General de la Nacién, o en otro Archivo,
Museo, Biblioteca o dependencia oficial, se presumira que es via publica y pertenece al Municipio, salvo

prueba en contrario.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL Y ARTISTICO DEL MUNICIPIO

ARTICULO 14, El patrimonio histérico, cultural y artistico del Municipio, se constituye por los monumentos
histéricos, culturales y artisticos; los determinados expresamente por las leyes federales y estatales de la
materia y los que sean declarados como tales, de oficio o a peticion de parte; que cumplan con lo

establecido en la Ley Federal de la materia y su Reglamento y el correspondiente en el ambito municipal.

Pagina 12 de 28



Julio 15 de 2024 GACETA OF’C’AL Puerto Morelos

ARTICULO 15. Son monumentos histéricos los bienes vinculados con la historia de Quintana R@o\y d‘%\ 1/
)

Municipio de Puerto Morelos, en los términos de la declaratoria respectiva o por determlnamén\de L )‘“
J r, 0"2
manera enunciativa los siguientes: QUUU M \
{ “‘J m\x\) n;/,
. Se considerara patrimonio histérico, aquellas casas o edificios que registren un hecho histéricd @e\m é/ b/
4
o singular reconocido por la sociedad, "'\f/
H,/\VHH!/\!/!FIHO
MUNICIPIO DE PUERTO

WMORELOS 2021-2024

. Los documentos y expedientes que se generen durante la gestion de los distintos t[tularesmd@‘/ﬂm
dependenmas y que pertenezcan o hayan pertenecido a las oficinas y archivos del Municipio o casas

curiales; con excepcién de aquellos de interés para [a Nacion.

lll. Los documentos originales manuscritos relacionados con la historia de Quintana Roo vy los libros,
folletos, fotograffas u otros impresos y utensilios que por su rareza e importancia para la historia

quintanarroense merezcan ser conservados.

ARTICULO 16. Son monumentos artisticos las obras que revisten valor estético relevante y que reflejan
con hondura la creatividad del espiritu humano, saivo el muralismo mexicano, las obras de artistas vivos

no podran declararse monumentos. La obra mural relevante sera conservada y restaurada por el Municipio.

ARTICULO 17. La Direccion de Patrimonio Municipal mantendra constante coordinacion con la Secretarfa
de Educacion y Cultura del Estado de Quintana Roo, la Direccion General de Cultura y las Artes del
Municipio de Puerto Morelos y los demas organismos de investigacién historica del Estado y los
particulares, asf como con la Direccion del Archivo Municipal, para mantener un padron cierto de los
monumentos y documentos con valor historico, cultural o artistico que formen parte del Patrimonio

Municipal.

ARTICULO 18. Losvbienes que sean considerados patrimonio histérico, cultural y artistico del Municipio,
estaran bajo resguardo de la Direccion General de Cultura y las Artes del Municipio de Puerto Morelos y
de la Direccién del Archivo Municipal, segin corresponda; sujetandose lo determinado en el presente
reglamento y demés normatividad.

TITULO I

CAPITULO PRIMERO
DEL REGISTRO, INVENTARIO Y CONTROL
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ARTICULO 19. La Direccion de Patrimonio Municipal verificara la documentacion que acgqqi;p;:\
propiedad, posesidn o usufructo de los bienes muebles e inmuebles que sean entregados aH\Tp};lpl @Qn/ //

05,
motivo de donaciones, comodato, arrendamientos, compra o cualquier otra modahdad‘cp ?ﬁ%‘]ﬁu % ’/,
t 4 e
adquiera la propiedad, posesién o usufructo de los bienes que integren el patrimonio munggi 1}\‘%\\\“’@) -
fxeda SE

ARTICULO 20. La Direccién de Patrimonio Municipal recibird de la Oficialia Mayor, y en su%g%y&d\é&%//
dependencias y los Organismos Publicos Desconcentrados de la Administracién Publica MW\‘&BR?MP&O
ERTO
documentos originales de las escrituras, facturas, contratos, convenios o cualquier otro dootig‘fgg ; DZE@ﬁJlé 24
RETARIA
otorgue la propiedad posesion o usufructo de los bienes que formaran parte del patrimonio delﬁunmmo

de Puerto Morelos, posteriormente establecerd y registrara lo siguiente:

l. Tipo de adquisicion;

Il. Documento original que acredite la propiedad, posesion o usufructo del bien;

I1I. Asignacién de folio en el sistema digital;

IV. El uso para el que seran destinados;

V. La Dependencia u Organismo Desconcentrado a la que se asigna el bien,

VI. El programa de conservacion y mantenimiento; y

VII. El resguardo respectivo.

ARTICULO 21. La Direccién de Patrimonio Municipal realizara periédicamente visitas a las distintas
dependencias de los Organismos Publicos Centralizados y Desconcentrados del Municipio de Puerto
Morelos, a efecto de actualizar los registros, inventarios y resguardos, ademas de verificar la existencia,
buen uso y conservacion de los bienes asignados.

ARTICULO 22. Tratandose de areas de cesion transmitidos por desarrolladores, la Direccién de Patrimonio
Municipal en coordinacion con la Sindicatura Municipal, realizar4 los tramites necesarios para la verificar
la escrituracién e inscripcion de las operaciones y actos que respecto de los mismos se realicen, en el

Registro Publico de la Propiedad y el Comercio correspondiente, estableciendo la coordinacion necesaria

con las dependencias municipales, estatales y federales que correspondan.
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ARTICULO 23. La Direccién de Patrimonio Municipal en coordinacién con la Sindicatura Municipal,

realizara los tramites necesarios para la regularizacién y escrituracién de los inmuebles adqmr‘la% ep

alguna modalidad distinta a ias sefialadas en los articulos anteriores, hasta su mscnpcnﬁn I/

Publico de la Propiedad y el Comercio que corresponda, manteniendo el estado actualizado dé’ww &\

e inventarios. ! \\w\\ \V()p)
' v\o [ [Ij//“o ﬂ//

ARTICULO 24. La Direccion de Patrimonio Municipal al momento de asignar a los usuarloéiﬂe‘\’ﬁ@(

muebles e inmuebles, debera verificar que éstos firmen el resguardo correspondiente, en thﬁ@iﬁhﬁﬁ!@f&,{fm

que los reciben. Mozz;?q?z: :M

GENERAL

Los resguardantes deberan de ser trabajadores de confianza o sindicalizados. En caso de ser trabajadores

de lista de raya o eventuales quienes hagan uso de algun bien del patrimonio municipal, sera su superior

jerarquico quien firme el resguardo respectivo, elaborando los sub-resguardos internos y llevando un

estricto control de los bienes asignados.

ARTICULO 25. La Direccién de Patrimonio Municipal a través del Departamento de Parque Vehicular,
mantendra constante coordinacién con la Direccion de Recursos Materiales con el fin de verificar que todos
los vehfculos en propiedad del Municipio, en arrendamiento y/o en comodato, se encuentren debidamente

asegurados.

TITULO IV
CAPITULO PRIMERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS PUBLICOS
DESCONCENTRADOS.

ARTICULO 26. Seran obligaciones de las dependencias y organismos ptblicos desconcentrados de la
administracion publica del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo, en relacién con la adquisicion, uso

y resguardo de los bienes del patrimonio municipal, las siguientes:
1. Entregar a la Direccién de Patrimonio Municipal las escrituras, facturas, contratos, convenios, o cualquier
documento que acredite la propiedad, posesién o usufructo de los bienes que, excepcionalmente,

adquieran bajo cualquier ttulo;

II. Informar a la Direccion de Patrimonio Municipal, las actualizaciones sobre el uso de los bienes muebles

e inmuebles a su resguardo, con el fin de mantener actualizados los registros y resguardos respectivos;
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1ll. Observar y atender las recomendaciones que les haga la Oficialia Mayor por conducto de la D|reCCI()n

de Patrimonio Municipal, para mejorar los sistemas y procedimientos internos; go%uungaadxd/ as
)ﬁ

: " «61(10“\%
SN
BN \Ju;y
% ro W
élx,m \\\} //

V. Otorgar todas las facilidades al personal de la Direccién de Patrimonio Municipal; de Ia‘%?l’c?fa/xﬁ'\a"’;/lﬂ)/l”a)yor
UNTALL

y del Organo Interno de Control Municipal, el acceso a sus almacenes, oficinas, plantd&talleiesyi Hol8s
sus instalaciones y lugares de trabajo, asf como sus registros y toda la informacion nec&§&fia fpara el

irregularidades que adviertan;

IV. Mantener actualizados los controles de existencias e inventarios;

ejercicio de sus atribuciones;

V1. Generar los sub-resguardos para efectos de control administrativo, cuando por su naturaleza los bienes

muebles sean de uso compartido, entregando copia de éstos a la Direccién de Patrimonio Municipal;

VII. Los bienes que, por su naturaleza, tengan un uso compartido por dos 0 més personas, seran sujetos
a responsabilidad compartida entre el resguardante original y el subresguardante, salvo la determinacion

que en contrario emita el Organo Interno de Control municipal.

VIII. Las personas titulares de las dependencias en las que se encuentren adscritos los bienes del
patrimonio municipal, estan obligadas a informar por escrito a la Direccién de Patrimonio Municipal dentro
de las 48 horas siguientes a que se hubiese percatado de los dafios, robo o extravio de los bienes
resguardados o adscritos a su dependencia, relatando de modo sucinto los hechos ocurridos,
especificando las circunstancias de modo, tiempo y lugar como hubiesen acontecido. Al informe referido
debera adjuntarse el resguardo y/o los sub resguardos correspondientes, las fotografias, documentos y

cualquier otro elemento relacionado con los hechos que se informen,
IX. Solicitar la modificacion de adscripcion.

ARTICULO 27. Las personas servidoras publicas del Municipio de Puerto Morelos, en relacion al uso de

los bienes muebles del patrimonio municipal deberan:
I Firmar los resguardos o sub--resguardos correspondientes a los bienes que les sean asignados;

II. Utilizar los bienes que tengan asignados al desempefio de sus funciones, exclusivamente para los fines

a los que estan destinados;

I, Procurar la conservacion y oportuno mantenimiento de los bienes bajo su resguardo;
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NHDOy
IV. Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los blen\es‘ éej Lmt(z) lO

Municipal = ;'wu{,
QUU W
%C‘ 3 \\\\)\)@\g q;) y

V. En caso de robo o siniestro comunicar de manera inmediata a su superlorjerérqwo%/%[\ .";
Patrimonio Municipal, en un plazo no mayor a 48 horas, independientemente de ﬁgﬁrg{{(‘/
‘f-“«*;;'\fg

HAYUNTAMIENTO
MUNICIPIO DE PUERTO
MORELOS 2021-2024

establezcan las comparifas de seguro correspondientes.
VI, Hacer saber por escrito a su jefe inmediato, acerca de los actos que constituyen un uso 1ig&h[dF'te los
bienes del patrimonio municipal por parte de los servidores de las dependencias en que laboran y colaborar

en la investigacion correspondiente;

VII. Colaborar con las autoridades municipales en las campafias que se implementen para propiciar el

buen uso y conservacion de los bienes del Patrimonio Municipal.

VIII. Responder por los dafios y perjuicios ocasionados a los bienes bajo su resguardo o que se le haya

confiado el uso; en cuyo caso habréa responsabilidad compartida con el resguardante de origen;

IX. Evitar el reciclaje o uso de partes de un bien para la reparacién de otro similar, sin conocimiento o

autorizacion de la Direccidn de Patrimonio Municipal;
X. En general, cumplir con las resoluciones y normas que se emitan conforme a este Reglamento.

ARTICULO 28. Respecto de los vehiculos propiedad del Municipio, arrendados o en comodato, las y los

servidores publicos deberan cumplir con las siguientes obligaciones:
I. Firmar el resguardo correspondiente;

1. No permitir el uso para terceras personas, salvo los casos que por su naturaleza o desempefio deban

ser de uso compartido;
11I. Usarlos tnicamente para fines oficiales y concentrarlos en los lugares especificamente sefialados, una

vez concluidos los horarios reglamentarios de trabajo o cumplidas las comisiones especiales que se

designen a sus conductores;
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IV. Mantener la unidad en optimas condiciones de limpieza y revisando diariamente los nlvele&de\ééué\ )/
lubricante, presion, temperatura, efectuar las reparaciones menores en servicios de emerg\er( Jy‘) \\
D

/ @,

general, todo lo que conduzca a la mayor seguridad de la unidad; {% %C(S‘UU“\ \V
ot Yy

V. Comunicar por escrito en un término maxime de 48 horas, a su jefa o jefe inmediato y esﬁ'&sg\ \\ ij; [//
=) \ J'u‘

la Direccion de Patrimonio Municipal, los siniestros relacionados con los vehiculos automotorss> WW’///

HAYUNTAMIENTO

afecten el patrimonio municipal. MUNICIPIO DE PUERTO
MIORELOS 2021-2024

. srécEtzJETAmA
ERAL

VI. Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de las unidades, as{ como de circular el vehiculo

fuera de los limites del Municipio, salvo la autorizacién expresa al respecto, o cuando la naturaleza del

servicio asf lo demande;

VII. Contar- con licencia vigente para conducir vehiculos o motocicleta expedida por la autoridad

competente y en caso de ser motocicleta o motoneta, portar ademas el casco correspondiente;
VIII. Conservar en su poder el oficio de asignacién del vehiculo a su cargo; y
IX. Las demas que establezca este Reglamento o cualquier otro ordenamiento municipal.

TITULO V
CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES Y REPARACION DE DANOS

ARTICULO 29. El Organo Interno de Control Municipal serd el encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de este Reglamento, asf como sancionar su incumplimiento en términos de la Ley General

de Responsabilidades Administrativas.

ARTICULO 30. Cuando un bien mueble no se encuentre asegurado, la persona servidora publica
resguardante o usuario que sea responsable del dafio, podra optar por el pago o la reposicion del bien.

En caso de optar por la reposicién, éste deberd homologarse a las caracteristicas, especificaciones o
capacidades técnicas del bien que deba ser sustituido, entregando a la Direccién de Patrimonio Municipal,

el documento que acredite la propiedad de dicho bien a favor del Municipio.
ARTICULO 31. Para el caso de que la persona servidora plblica tenga que pagar algin bien bajo su

resguardo, la Direccién de Patrimonio Municipal debera determinar el valor de dicho bien, mismo que

debera ser calculado con el valor de depreciacién que contablemente proceda.
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\ \")()\
ARTICULO 32. De los accidentes vehiculares en los que se vea involucrado la persona seNldqt‘a}aupltc S 3
~ N R \
que conduzca el vehiculo o quien lo tenga asignado, observara las normas siguientes: P uuui 1& r

= K GIUU%
‘“‘)‘ \\\\\)

il
I. Poner en conocimiento de forma inmediata el hecho a la Jefa o Jefe inmediato o a la pers&% @i > //W
§3
la direccion de area a la cual se encuentre adscrito el bien; quien a su vez, en un término no n%yéﬁ \ @ﬁo‘,///
horas debera comunicar por escrito los hechos al Departamento Juridico de Patrimonio M‘J\%Cl AWNTO

NICIPIO DE PU
explicando brevemente las circunstancias de modo, tiempo y lugar en el que acontecié el heCh(MORELos 208 150n°

SECRETARIA

GENERAL
Il. Acompafiara el informe a que se refiere la fraccion anterior, el folio de infraccion que levante las
autoridades de transito, asi como la documentacién que acredite las diligencias que se realicen ante la
Fiscalia competente y deméas documentacion relativa al vehiculo y licencia del conductor, a fin de que se
determine sobre la responsabilidad que en lo personal pudiera tener, y de resultar necesario, se adopten

las medidas juridicas o administrativas que se consideren pertinentes.

ll. Queda absolutamente prohibido a todas las personas servidoras publicas municipales celebrar
cualquier convenio respecto de los vehiculos de propiedad municipal accidentados o siniestrados, que
impliquen reconocimiento de responsabilidad y se traduzca en erogaciones economicas para el Municipio;
por lo tanto, todo convenio a este respecto sélo podré aprobarse por la Tesorerfa Municipal con la

autorizacion de la Sindicatura Municipal.

ARTICULO 33. La inobservancia de las disposiciones anteriores, sera causal para suspender o cesar de
su empleo a la persona servidora pablica infractora, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales

en que incurran.

TiTULO VI
CAPITULO PRIMERO
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 34. Los bienes muebles propiedad del Municipio, que ya no le resulten (tiles, cuyo
mantenimiento o reparacion sea incosteable, podran ser desincorporados y en su caso enajenados o

desechados, previa autorizacion del Honorable Ayuntamiento».

ARTICULO 35. Para efecto de lo establecido en el articulo anterior, las personas titulares de las
direcciones de area en la que los bienes se encuentran adscritos y deban desincorporarse para ser
enajenados o desechados deberan solicitarlo por escrito a la Direccion de Patrimonio Municipal,

adjuntando para tal efecto:
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NIDOg
I. La relacién de los bienes en la que se indique, al menos, el folio de inventario actualizado, la d\es‘cﬁpg ! »-\\’///,
DA% S “ /
del bien, la unidad administrativa a fa cual se encuentra adscrito el bien, y el estado en que se ent y :z%\ ~,
TRAN g

/
éste; ya sea que el bien se encuentre deteriorado al grado que resulte incosteable su repar \3 \N\‘\W =
el nimero que identifique la carpeta de investigacion o diligencia que en su caso se realice anta;fzgk N ~X\\\ “/’/

$y
competente, si el bien hubiese sido objeto de robo u algn otro delito, adjuntando copia de la ‘é‘[\\\ ]"//W

H. /\VUNT/\MIENTO
II. Copia del oficio del dictamen emitido por el &rea competente, en el que se determine que "&btk Bl 510

SECRETARIA
encuentra deteriorado al grado que resulta incosteable su reparacion, GENERAL

Ill. El resguardo original y la impresion fotografica correspondiente al bien que se pretende desincorporar.

Para el caso de bienes electronicos, informaticos o de telecomunicaciones, corresponderd a la Direccion
de Informatica emitir el dictamen correspondiente; en caso de bienes de mobiliario y equipo de oficina, asi
como de vehiculos, correspondera a la Direcciéon de Recursos Materiales y Suministros; y en el caso de

herramientas y maquinaria, correspondera a la Secretaria de Obras y Servicios Publicos Municipales.

En todo caso las direcciones encargadas de emitir los dictdmenes, podran ser auxiliados por empresas,
proveedores o contratistas encargados del mantenimiento, reparacion de bienes de similares

caracteristicas.

ARTICULO 36. La Direccidén de Patrimonio compilara e integrara el expediente técnico de los bienes
muebles propiedad del Municipio, que ya no le resulten Utiles, cuyo mantenimiento o reparacion sea
incosteable, o hubiesen sido objeto de pérdida y lo remitira a la Sindicatura Municipal para que, en su caso,

el Honorable Ayuntamiento, autorice su desincorporacion, y en su caso enajenados o desechados

ARTICULO 37. Los bienes factibles de ser desincorporados y /o enajenados, deberan ser presentados al

Ayuntamiento por conducto de la Sindicatura Municipal.
ARTICULO 38. En los casos en que la enajenacion sea en beneficio de instituciones sociales sin fines de
lucro, la Sindicatura Municipal y la Direccién de Patrimonio Municipal, previa autorizacion del Honorable

Ayuntamiento Municipal, estaran facultados para establecer el procedimiento de enajenacion.

ARTICULO 39. En el caso de que el Ayuntamiento autorice la desincorporacion y determine que el destino

final de los bienes sera para la compraventa, ésta se llevara a cabo en los siguientes términos:
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I. El bien desincorporado seré puesto a la venta a través de subasta publica, para lo cual, la Direccion de
Patrimonio Municipal, sera la encargada de realizar la convocatoria correspondiente, cuyas bases\%lpgrén
incluir los datos de identificacion del o los bienes muebles, el valor que se le atribuya cc@s“bzagee } §u§ //
‘» ) VY
caracteristicas al momento de la determinacion de desincorporacion, costo de las bases, féC . \
sitio donde se encuentren los bienes a enajenar, junta de aclaraciones, fecha, hora y IL&?
\
llevara a cabo la presentacion, apertura y evaluacién de posturas, dictamen y fallo @Q’ E;O'//
suscripcion del contrato de compraventa, entrega de los bienes, el plazo que tendra el "miir

realizar el pago correspondiente, los datos de pago a favor del Municipio, el procedimiento de@gﬂf@g&qo
MUNICIPIO DE PUERTO
del pago total, los plazos para el retiro de los bienes, asi como el monto por concepto de alm#gEnafeejue)2
SECRETARIA
en su caso, pagaran los interesados que se les haya adjudicado un bien, por cada dia de retraSOENEHAL

Dicha convocaria se publicara por una sola vez en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo.

ll. La presentacion, apertura y evaluacién de posturas, emision del dictamen y fallo de adjudicacion, se
realizara en un solo acto, para lo cual, los participantes entregaran al inicio de la subasta publica en sobre

cerrado sus posturas.

Il El plazo para substanciar todo el procedimiento sera de 15 dias habiles, contados a partir del dia habil

siguiente a aquel en que sea publicada la convocatoria en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo.

IV. Si la subasta publica se llegara a declarar desierta por la ausencia de interesados, se podra proceder

a la enajenacion del bien sin que medie subasta publica, previa aprobacién del Cabildo.

ARTICULO 40. En el caso de que el Ayuntamiento autorice destinar los bienes al arrendamiento, se
procedera a formalizar el acto juridico mediante la celebracién del contrato respectivo, previa autorizacion
del Cabildo.

ARTICULO 41. En el caso de que el Ayuntamiento autorice la desincorporacion y determine que el destino
de los bienes sera el comodato, se procedera a formalizar el acto juridico mediante la celebracién del

contrato respectivo, previa autorizacion del Cabildo.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el

que fueron dados en comodato. En el mismo se debera especificar y detallar los bienes transferidos.

Correra a cargo del comodatario que se le entreguen los bienes, el retiro y traslado de éstos, del local

donde se ubican en custodia al lugar en que éste determine.

Pagina 21 de 28



Julio 15 de 2024 GACETA OF’C’AL Puerto Morelos

ARTICULO 42. En el caso de que el Ayuntamiento autorice la desincorporacion y determine que el destino
final de los bienes ser4 la donacion, se procedera a formalizar el acto juridico mediante la cheb\d‘é) h\d’e}.

b 42 ‘\“? ‘.
contrato respectivo, previa autorizacion del Cabildo. : ¢ gl ij N \,/
: C(S UU‘& SN /3
j\«\\\\)\) \ \' d
En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al o%i \r ' W
fueron donados &7 m’fo 7//
' S °~[\\\ ] |//

S

N =
E dera d t t ld t | d H.AY JIIT/\MIFNTO
n ninglin caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos durarteoun YT
posterior a la firma del contrato. Asimismo, en ninglin caso procederan donaciones a asocﬂ%ﬁ/&o
sociedades de las que formen parte el conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, del o las personas servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en la

donacién.

ARTICULO 43. Podran enajenarse los bienes inmuebles que pertenezcan en pleno dominio al Municipio,
conforme a lo dispuesto en la Ley de los Municipios; por lo que la Direccién de Patrimonio Municipal
informara a la Sindicatura Municipal sobre las caracteristicas del bien inmueble propuesto y éste siga el

tramite que corresponda ante el Cabildo Municipal.

ARTICULO 44. Cuando algln interesado solicite un bien que pertenezca al Patrimonio Municipal, que sea
susceptible de donacién, la Direccién de Patrimonio proporcionara la informacion necesaria del bien
propuesto a la Sindicatura Municipal, para que sea sometido a aprobacién del Ayuntamiento, en los

términos legales correspondientes.

ARTICULO 45. Cuando un bien inmueble que pertenezca al Patrimonio Municipal y que el Ayuntamiento
determine que sea susceptible de arrendamiento, comodato o donacién, la Direccién de Patrimonio
proporcionara a la Sindicatura Municipal, la informacion y documentacion para la respectiva aprobacion
del Ayuntamiento y posteriormente, la Direccion de Recursos Materiales realice el proceso de convocatoria

y adjudicacién correspondiente, a excepcién de los inmuebles donados para obra publica.

ARTICULO 46. En el caso de que el Ayuntamiento autorice la desincorporacion y determine que el destino

final del bien inmueble sera para la compraventa, ésta se llevara a cabo en los siguientes términos:

. El bien inmueble desincorporado sera puesto a la venta a través de subasta publica, para lo cual, la
Direccién de Patrimonio Municipal, sera la encargada de realizar la convocatoria correspondiente, cuyas
bases deberan incluir los datos de identificacion del bien inmueble, el valor comercial que se le atribuya
con base en sus caracteristicas al momento de la determinacion de desincorporacién, costo de las bases,
fecha de visita al sitio donde se encuentren los bienes a enajenar, junta de aclaraciones, fecha, hora y

Pagina 22 de 28



Julio 15 de 2024 GACETA OF’C’AL Puerto Morelos

lugar en la que se llevara a cabo la presentacion, apertura y evaluacién de posturas, dictamen y fallo de
adjudicacion, suscripcion del contrato de compraventa, entrega del bien, plazo que tendr\aél @Hﬁ@dor/para

realizar el pago correspondiente, los datos de pago a favor del Municipio, el procedlmle\ntQ gg}

del pago total. o (;guu“"o
e L
& L0
Dicha convocaria se publicara por una sola vez en el Periédico Oficial del Estado de (ﬁm

1c~

Il. La presentacion, apertura y evaluacién de posturas, emision del dictamen y fallo dwﬁ@i{)&s@%ﬁéﬁ'
02 1-2024

realizara en un solo acto, para lo cual, los participantes entregaran al inicio de la subasta piikligagmsobre
GENERAL

cerrado sus posturas.

1II. El plazo para substanciar todo el procedimiento sera de 15 dias habiles, contados a partir del dia habil
siguiente a aquel en que sea publicada la convocatoria en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

IV. Si la subasta ptiblica se llegara a declarar desierta por la ausencia de interesados, se podra proceder

a la enajenacién del bien inmueble sin que medie una subasta, previa aprobacion del Cabildo.

ARTICULO 47. En el caso de que el Ayuntamiento autorice destinar un bien inmueble al arrendamiento,
se procedera a formalizar el acto juridico mediante la celebracién del contrato respectivo, previa

autorizacion del Cabildo.

ARTICULO 48. En el caso de que el Ayuntamiento autorice la desincorporacién y determine que el destino
del bien inmueble sera el comodato, se procedera a formalizar el acto juridico mediante la celebracion del

contrato respectivo, previa autorizacion del Cabildo.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que el bien inmueble se destine al objeto para el

que fue dado en comodato. En el mismo se debera especificar y detallar el bien inmueble transferido.
ARTICULO 49. En el caso de que el Ayuntamiento autorice la desincorporacién y determine que el destino
final del bien inmueble sera la donacién, se procedera a formalizar el acto juridico mediante la celebracion

del contrato respectivo, previa autorizacion del Cabildo.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el que

fueron donados.

En ningtin caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos durante un afio
posterior a la firma del contrato. Asimismo, en ningun caso procederan donaciones a asociaciones o
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sociedades de las que formen parte el conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grédo ”(c))? 1//

afinidad o civiles, del o las personas servidoras plblicas que en cualquier forma |nter\@ngg \MU J\‘
-, r, 1 )

donacion. = j u@é \
{?’, % \“ N V w)’
% W

ARTICULO 50. Estaran exentos de los procedimientos a que se refieren los articulos antenoregﬂob,a : /
N2
la aprobacion expresa del Honorable Ayuntamiento, para que la Sindicatura Municipal y la Dlre%d{?

H.AYUNTANIENTO

Patrimonio Municipal, realicen el proceso correspondiente para su regularizacion legal, e”"%ﬂ?@é”m’}’igﬂo

siguientes: SECRETARIA
GENERAL
I. Los locales comerciales ubicados en parques, mercados o establecidos en espacios publicos que se

encuentren ocupados por mas de cinco afios sin que medie algun contrato que le otorgue la legal posesion.

II. Los locales comerciales ubicados en parques, mercados o establecidos en espacios publicos que se

encuentren ocupados mediante contrato vencido con una antigiiedad minima de dos afios.

1lll. Cuando se trate de espacios ptblicos cuya relacion costo-beneficio resulte favorable para el Municipio
de Puerto Morelos, siempre que el arrendamiento no exceda el periodo de la Administracion Municipal que

otorgue el contrato correspondiente.

ARTICULO 51. Se exceptlan a todas las disposiciones del presente Reglamento, la enajenacion, venta,
permuta, dacién en pago, arrendamiento, comodato, uso, usufructo o que bajo cualquier otro titulo se
realice respecto de bienes muebles inmuebles propiedad del Municipio que autorice el Ayuntamiento a
favor de dependencias y entidades de la Administracion Publico Federal, Estatal o Municipal y las

empresas paraestatales o paramunicipales.

En estos casos, una vez recibida la solicitud o carta de intencion correspondiente, la Sindicatura Municipal
coordinara las acciones necesarias con la Direccion de Patrimonio para corroborar que el bien sea
propiedad del Municipio y se encuentre disponible de ser enajenado, cedido o gravado, bajo cualquier
titulo, en cuyo caso, recabara los requisitos establecidos en la Ley de los Municipios del Estado y turnara
a la Sindicatura Municipal para que por conducto de su titular, sea sometido a la aprobacion del
Ayuntamiento en la cual debera constar el proyecto de contrato, convenio o los términos y condiciones

generales de éstos.

En caso de comodato, arrendamiento, uso, usufructo o cualquier otra modalidad mediante el cual se
otorgue el uso o usufructo temporal de un bien del patrimonio municipal, su vigencia no podra exceder el
periodo Constitucional del Ayuntamiento que lo hubiese autorizado, salvo que éste sea ratificado por la

Legislatura del Estado de Quintana Roo.
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\\H)()\ ,
Habiendo sido aprobado por el Ayuntamiento, el Acuerdo debera ser publicado en el Penodlbcth m) dg

Estado y en la Gaceta Municipal, correspondiendo a la Sindicatura Municipal coordlnar | E m //
necesarias con la Direccion de Patrimonio para formalizar y firmar los contratos o escrltur{és %. é \‘\) “}‘ b
correspondan. \\,,C;
é‘km[\\\ 1% //,
IS

En los casos de transmision de la propiedad a titulo gratuito de bienes del patrimonio munimpatlﬁlf);‘agg@ggggm

las dependencias y entidades antes referida, debera establecerse la reversion en caso de qd&o’%biiér%?éé“E”

justa, el bien no sea utilizado para el fin o destino que se solicito. GENERAL

TiTULO VI
DE LA ARMONIZACION CONTABLE
CAPITULO PRIMERO

ARTICULO 52. La Direccion de Patrimonio Municipal, sera responsable de mantener la actualizacion de
los registros contables de los bienes que son patrimonio del Municipio de Puerto Morelos, derivado de las

adquisiciones y enajenaciones que afecten al mismo.

ARTICULO 53. Para el caso de que algtn servidor pUblico sea responsable por la pérdida o dafio causado

a algun bien patrimonial, realizara el calculo del valor, aplicando la depreciacion que corresponda.

TITULO VIl
DE LAS SANCIONES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 54. Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son independientes de las

de orden civil, administrativo o penal, que puedan derivar de la comisién de los mismos hechos.

ARTICULO 55. Las dependencias que integran la Administracion Plblica Municipal y las personas
servidoras publicas, tendran obligacion de proporcionar a la Oficialla Mayor, a la Direccion de Patrimonio
Municipal y al Organo Interno de Control Municipal, los informes, datos y documentos que se les requieran,
relativos a las operaciones sefialadas en este Reglamento, dentro de un plazo no mayor de diez dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion que para tal efecto se realice, mismo que podra

ampliarse cuando asi se justifique.

ARTICULO 56. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento o las normas que con

base en ella se dicten, seran sancionados por el Organo Interno de Control Municipal, conforme a las
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disposiciones establecidas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demés normmiyidad
aplicable. Lo anterior, sin perjuicio de las penas que correspondan en caso de delito o oL §an nj)n\é/

orden civil y mercantil ante las instancias de procuracion e imparticion de justicia compe@n& (‘UILJJ‘KJ)JU')J
M")‘X\}\)
, \\w\\ W
TRANSITORIOS ‘41, \\O?\ e o g
\J 9~ \ s
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PRIMERQO. El presente reglamento entrara en vigor al siguiente d|a de su publicacion en el Pﬁmqu:q Qi%a!
UNICIPIO DE PUERTO

del Estado. MOR&LOS 20212024
SECRETARIA
GENERAL

SEGUNDO. En tanto se adecla la demas normatividad municipal, las referencias realizadas en el presente
Reglamento al Organo Interno de Control Municipal, se entenderan hechas a la Contraloria Municipal.

TERCERO. Se instruye para que, a partir de la publicacién en el Periédico Oficial del Estado, del presente
reglamento, se actualicen los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y todos aquellos documentos

normativos que se relacionen con las areas y procedimientos contemplados en el presente Reglamento.

Segundo.- Se derogan las disposiciones municipales que se opongan al presente acuerdo.

Tercero.- Publiquese el presente en el Periodico Oficial del Estado de Quintana Roo y en la Gaceta Oficial

del Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo.
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EN LA CIUDAD DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO A 11 DIAS DEL MES
JULIO DE ANO 2024.

EL QUE SUSCRIBE, CIUDADANO JOSE DE JESUS ESPINOSA PAYAN, EN MI CALIDAD DE
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS DE ESTADO DE QUINTANA
ROO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 120 FRACCION VIl DE LA LEY
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CERTIFICO

EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTA DE 26 FOJAS UTILES ESCRITAS EN UNA SOLA CARA EN -
HOJAS TAMANO CARTA, CONSTITUYE UNA REPRODUCCION FIEL Y EXACTA, EN SU PARTE
CONDUCENTE DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL
REGISTRO Y CONTROL DEL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO. MISMO QUE FUE APROBADO EN LA SEPTUAGESIMA PRIMERA SESION
ORDINARIA DELHONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS PERIODO
2021-2024, CELEBRADA EL 11 DE JULIO DEL 2024.DE PUERTO MORELOS.
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PUERTO MORELOS, QUINTANA ROO, A 11 DE JULIO DEL 2024.

LA QUE SUSCRIBE, LA CIUDADANA BLANCA MERARI TZIU MUNOZ, PRESIDENTA MUNICIPAL
DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, PERIODO 2021-2024, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 90, FRACCION VIl DE LA LEY DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y 59 DEL BANDO DE POLICIA Y BUEN
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ.---=nmnnmmennn

PROMULGA:

EL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL REGISTRO Y
CONTROL DEL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO. MISMO QUE FUE APROBADO EN LA SEPTUAGESIMA PRIMERA SESION
ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS
PERIODO 2021-2024, CELEBRADA EL 11 DE JULIO DEL 2024.DE PUERTO MORELOS.
ORDENANDO SU PUBLICACION EN TERMINOS LEGALES.

64

TSN T ANTAMENTD
BLANCA MERARI TZIU MUNOZNCIPI0 DE PUERTO MORFLOS

PRESIDENTA MUNICIPAL DE PUERTO MORELQS, 1015
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
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Directorio

C. Blanca Merari Tziu Muihoz
Presidenta Municipal

Lic. José de Jesus Espinosa Payan
Secretario General del Ayuntamiento

Lic. Neri Jiménez de la Rosa
Directora de la Gaceta Oficial del Municipio

Direccion: Av. Joaquin Zetina Gasca Sm 17 Mz 21 Lotes 11, 12 y 13, Puerto Morelos, Quintana Roo. CP 77580
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