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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS MANUALES DE ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL, ORGANO INTERNO DE CONTROL, SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURIDAD CIUDADANA,
OFICIALIA MAYOR, TESORERIA MUNICIPAL, Y SECRETARIA DE TURISMO SUSTENTABLE, DEL MUNICIPIO DE
PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. MISMA QUE FUE APROBADA EN LA SEPTUAGESIMA
CUARTA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS 2021-2024,
CELEBRADA EL 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2024....PAGINA 1
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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS MANUALES DE ORGANIZACION DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, ORGANO INTERNO DE CONTROL, SECRETARIA MUNICIPAL DE
SEGURIDAD CIUDADANA, OFICIALIA MAYOR, TESORERIA MUNICIPAL, Y SECRETARie\nﬁ,\
TURISMO SUSTENTABLE, DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE N
ROO. MISMA QUE FUE APROBADA EN LA SEPTUAGESIMA CUARTA SESION ORDIDT /
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS 2021-2024, CELEBRADA{F
SEPTIEMBRE DEL 2024.

"l;,‘rn
El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, perlodp,\z‘qz,/ﬂ,,, e
MUNICHIO D)
2024, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 Fracciones | y Il de la Constitucion Péiitica’de BT
SECRET
los Estados Unidos Mexicanos; 126 y 145 de la Constitucién Politica del Estado Libre y SoberanordeAATA

Quintana Roo; 2, 3, 65, 66 Fraccién |, Inciso c), 221, y 225 de la Ley de los Municipios del Estado de
Quintana Roo; 1, 48, 51, 57, 58 fraccion |, 59 y 80 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio
de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, y;

CONSIDERANDO

Que la fraccion | del articulo 115 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sefiala
que cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa, integrado por un
Presidente o Presidenta Municipal y el nimero de regidurias y sindicaturas que la ley determine, de

conformidad con el principio de paridad.

Que el articulo 126 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, sefiala que
el Municipio Libre, es la base de la divisién territorial y de la organizaciéon politica y administrativa del
Estado de Quintana Roo, es una institucion de caracter publico, constituida por una comunidad de
personas, establecida en el territorio que le sefiala a cada uno de ellos la Constitucién, con personalidad
juridica y patrimonio propio, auténomo en su gobierno interior y libre en la administracién de su hacienda;
autonomia que se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos propios de
su comunidad, en el ambito de competencia que le sefiala la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion del Estado y las leyes que conforme a ellas se expidan, siendo este Honorable
Ayuntamiento, a quien le corresponde la administracion de los asuntos y el cuidado de los intereses de

la comunidad dentro de su circunscripcion territorial;

Que de conformidad a lo sefialado en el articulo 145 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, es facultad de los ayuntamientos formular, aprobar y publicar, de acuerdo
con las leyes en materia municipal que expida la Legislatura del Estado, los bandos de policia y buen
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de
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sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia;
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Que el articulo 57 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Puerto Morelos del Est%dd
Quintana Roo, sefiala que la Gaceta Oficial del Municipio es el 6rgano de difusién del Gobierno Mup
de caracter permanente e interés publico, que tiene como funcién publicar los manuales expe: "d%
el Ayuntamiento, para su debido conocimiento y observancia general;

Que el articulo 59 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Puerto Morelos del Estadldtdé)'ni"}\it!¢
MORELOS 2021-2024

Quintana Roo, sefiala que corresponde al Presidente/a Municipal promulgar y ordenar la pubhcacl()rggi(gm,\RlA
GENERAL
los reglamentos, acuerdos, manuales, circulares y demés disposiciones de caracter general que se

expidan, de conformidad a lo previsto en el Articulo 145 de la Constitucion del Estado;

Que el articulo 80 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Puerto Morelos del Estado de
Quintana Roo, sefiala que el (la) Presidente (a) Municipal expedira los acuerdos, circulares y manuales
a fin de proveer en la esfera administrativa al exacto y eficaz cumplimiento de las atribuciones de las
dependencias de la Administracién Publica Municipal;

Es importante sefialar que en la Cuadragésima Tercera Sesiéon Ordinaria del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo, periodo 2021 — 2024, celebrada el dia 16 de junio del
2023, se aprobaron los Lineamientos para la elaboraciéon de Manuales de Organizacién de las
Dependencias de la Administracion Publica del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo, siendo estos
de caracter general y de observancia obligatoria para todas las dependencias, y entidades de los
Organismos Publicos Descentralizados de la Administracién Publica Municipal, cuyo objeto establece los
criterios para la elaboraciéon, modificacion y finalmente la revisién, aprobacién, autorizacion y la
publicacién de su Manual de Organizacion; y toda vez que un Manual de Organizacion constituye un
instrumento de apoyo al proceso de modernizacién organizacional para nuestro Municipio, donde se
especifican, marco juridico (articulos y ordenamientos legales que facultan su actuar); asi como ambitos
de competencia, responsabilidades y funciones, actividades a realizar, todo lo anterior con base en la
estructura organica de cada una de las Dependencias, Secretarias, Direcciones Generales, Direcciones
de Area y Unidades Administrativas, asi como las Entidades de Organismos Publicos Descentralizados
de nuestro Municipio, es motivo por el cual es determinante presentar ante este Honorable Ayuntamiento
los proyectos de Manuales de Organizacion de la Presidencia Municipal, Organo Interno de Control,
Secretaria Municipal de Seguridad Ciudadana, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, y Secretaria de
Turismo Sustentable, de nuestro Municipio, para su aprobacion, para que las Dependencias de la
Administracién Publica Municipal referidas, cuenten con sus respectivos manuales de organizacion,
mismos que se adjuntan al presente y se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen.
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Que de conformidad a los Lineamientos para la elaboraciéon de Manuales de Organizacién de las

Dependencias de la Administracién Publica del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo, apropaddl)()\ I,
por este Honorable Ayuntamiento, los titulares de todas las Dependencias, Secretarias, Dlrebc@
Generales, Direcciones de Area y Unidades Administrativas, asi como las entidades de los O:gq
Publicos Descentralizados de la Administracion Municipal, estan obligados a elaborar y-‘;zn' i N @
actualizado el Manual de Organizacién que les corresponde, apegandose a la estructura org; L%i(‘i* [;/;:W

ocupacional vigente, autorizada por el Cabildo del H. Ayuntamiento de Puerto Morelos, Qumtana Ram— \;,//, 3

HAYUN IN e
FAUNICIMO OE l'll:,l(i)l()
MORELOS 202 2024

Que en seguimiento al numeral 6 “Formalizacién” de la fraccion IV “Del Manual de Organizacién” dg.|os., At
Lineamientos para la elaboracién de Manuales de Organizacion de las Dependencias de T
Administracién Publica del Municipio de Puerto Morelos, Quintana Roo, aprobado por este Honorable
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal, Organo Interno de Control, Secretaria Municipal de Seguridad
Ciudadana, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, y Secretaria de Turismo Sustentable, de nuestro
Municipio, enviaron sus proyectos del Manual de Organizacion que les corresponde, en formato digital
Word y PDF, a la Direccién de Recursos Humanos para la revision en el aspecto organico y las
correcciones pertinentes, una vez realizadas las revisiones se le enviaron a la Oficialia Mayor para las
autorizaciones correspondientes y fueron turnados al Organo Interno de Control para validar que cumplen
con los lineamientos establecidos, una vez validados por el Organo Interno de Control, se regresaron a

la Oficialia Mayor para su impresion y firma de los titulares de la Presidencia Municipal, Organo Interno

de Control, Secretaria Municipal de Seguridad Ciudadana, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, y
Secretaria de Turismo Sustentable, de nuestro Municipio, por ultimo la Oficialia Mayor remitié a la
Presidenta Municipal los proyectos de los Manuales de Organizacion de las referidas Dependencias, con

la finalidad de ser presentados para su aprobacion al Honorable Ayuntamiento de Puerto Morelos, y es
por lo que, en razén de las consideraciones antes expuestas, se somete a consideracion de las y los
integrantes de este Honorable Ayuntamiento, los siguientes:

Acuerdos

Primero.- Se aprueban los Manuales de Organizacién de la Presidencia Municipal, Organo Interno de
Control, Secretaria Municipal de Seguridad Ciudadana, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, y Secretaria
de Turismo Sustentable, del Municipio de Puerto Morelos, del Estado de Quintana Roo, mismos que se
adjuntan al presente y se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen.

Segundo.- Se instruye a los Titulares de la Presidencia Municipal, Organo Interno de Control, Secretaria
Municipal de Seguridad Ciudadana, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, y Secretaria de Turismo
Sustentable, del Municipio de Puerto Morelos, del Estado de Quintana Roo, para que en el ejercicio de
sus funciones difundan entre su personal, los Manuales de Organizacién que les corresponden, y a
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supervisar su aplicacion, lo anterior, una vez que haya sido aprobado y publicado, el presente acuqﬁ% "
l

incluido sus anexos.

Tercero.- Los Manuales de Organizacion de la Presidencia Municipal, Organo lnternq?
Secretaria Municipal de Seguridad Ciudadana, Oficialia Mayor, Tesoreria Municipal, y % D 4
PG o
Turismo Sustentable, del Municipio de Puerto Morelos, del Estado Quintana Roo, entraran en v‘?@ﬂ\‘{ ? W/
in

"z

siguiente de su publicacion. v““/w‘

MUHI{ UNeN} ”v oo
non Ll(n.’:’uz‘r“fu'i'xo

Cuarto.- Publiquese el presente acuerdo, incluido sus anexos, en la Gaceta Oficial del Mun?él‘cp'fé,ﬂ%”‘

Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo.
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EN LA CIUDAD DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO A 26 DIAS DEL MES
SEPTIEMBRE DE ANO 2024.

EL QUE SUSCRIBE, CIUDADANO JOSE DE JESUS ESPINOSA PAYAN, EN MI CALIDAD DE
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS DE ESTADO DE
QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 120 FRACCION
VIII DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CERTIFI1CO

EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTA DE 04 FOJAS UTILES ESCRITAS EN UNA SOLA CARA EN
HOJAS TAMANO CARTA, CONSTITUYE UNA REPRODUCCION FIEL Y EXACTA, EN SU PARTE
CONDUCENTE DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS MANUALES DE
ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, ORGANO INTERNO DE CONTROL,
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURIDAD CIUDADANA, OFICIALIA MAYOR, TESORERIA
MUNICIPAL, Y SECRETARIA DE TURISMO SUSTENTABLE, DEL MUNICIPIO DE PUERTO
MORELOS, DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. MISMA QUE FUE APROBADA EN LA
SEPTUAGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUERTO
MORELOS 2021-2024, CELEBRADA EL 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2024. PARA LOS FINES
LEGALES APLICABLES EN VIRTUD DE HABER REALIZADO EL COTEJO CORRESPONDIENTE .-

i\ I RLAWAY ]
A
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JOSE/DE JESUS E A PAYAN
SECRETARIA
LGENMERAL
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Municipio de Puerto Morelos
Direccion de la Gaceta Oficial del Municipio.
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Directorio

C. Blanca Merari Tziu Muihoz
Presidenta Municipal

Lic. José de Jesus Espinosa Payan
Secretario General del Ayuntamiento

Lic. Neri Jiménez de la Rosa
Directora de la Gaceta Oficial del Municipio

Direccion: Av. Joaquin Zetina Gasca Sm 17 Mz 21 Lotes 11, 12 y 13, Puerto Morelos, Quintana Roo. CP 77580
Correo: puertomorelosgacetaoficialegmail.com



